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ISTITUTO COMPRENSIVO 
“Domenico Matteucci” – Faenza Centro 

Codice meccanografico RAIC82200C – Codice Fiscale 81002000396 - Codice univoco UF755B 

E-mail:raic82200c@istruzione.it      Sito Web: www.icmatteuccifaenza.it 

Pec: raic82200c@pec.istruzione.it 

Via Martiri Ungheresi, 7        Tel. 0546-21277  

48018 FAENZA (RA)           

 

Funzionigramma 

 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Docenti collaboratori della Dirigente scolastica 

Collaboratore Vicario  

Secondo collaboratore  

 

Staff del  Dirigente scolastico – principali azioni 
Figure Azioni principali 

Collaboratori del Ds Supporto alla dirigenza su formazione classi, relazioni 
con le famiglie, ampliamento dell’offerta formativa, 
collaborazione con l’ufficio didattica e del personale  
 

Responsabili di plesso Supporto alla dirigenza su: formazione docenti, studio e 
progettazione ampliamento offerta formativa, 
progettazione fondi europei 

Responsabile Inclusione F.S. Area 3 Supporto alla dirigenza su organico docenti di sostegno 
e richiesta ore in deroga – PEI digitale - coordinamento 
commissioni inclusione  
 

Responsabile valutazione e prove standardizzate Coordinamento gruppi di lavoro per la progettazione e 
realizzazione di iniziative volte al miglioramento dei 
risultati nelle prove standardizzate – verbale collegio 
docenti 

Responsabile processi di internazionalizzazione Mobilità Erasmus /E twinning/ Certificazioni 
linguistiche/progetti Madrelingua 

Animatore Digitale F.S. Area 5 Coordinamento azioni in materia di digitalizzazione, 
coinvolgimento del personale della scuola nell’utilizzo 
delle tecnologie digitali nei processi organizzativi . 
Coordinamento gruppo di lavoro sull’introduzione 
dell’IA  

 

Responsabili di plesso 

Scuola Infanzia “Giardino dei sogni” Vigilanza sull’osservanza dell’orario di servizio del 
personale docente e sull’assolvimento dell’obbligo 
d’istruzione da parte degli alunni, in collaborazione con i 
coordinatori di classe, provvedendo alle necessarie 

Scuola Infanzia “Girasole” 

Scuola Primaria “Pirazzini” 

Scuola Primaria “Tolosano” 
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Scuola secondaria di I grado “Cova-Lanzoni” segnalazioni di competenza; predisposizione delle 
sostituzioni nelle classi dei docenti assenti; 
coordinamento autorizzazioni all’uscita anticipata degli 
alunni e giustificazione dei ritardi degli stessi; 
coordinamento generale delle operazioni relative al 
rinnovo degli Organi Collegiali d’Istituto;  Collaborazione 
con il Dirigente Scolastico nell’attività di vigilanza 
didattica e delle iniziative previste dal Piano Triennale 
dell’Offerta Formativa 

 

Coordinatori dipartimenti per ambiti disciplinari  

 Discipline coinvolte 

Dipartimento ambito antropologico Italiano, storia, geografia, Italiano L2, religione cattolica, attività alternativa, 
sostegno 

Dipartimento ambito scientifico 
tecnologico 

Matematica, scienze, tecnologia, sostegno  

Dipartimento ambito linguistico  Inglese, francese, spagnolo, tedesco, sostegno 

Dipartimento discipline linguaggi 
non verbali  

Musica, arte, ed. fisica, sostegno 

 

 

Docenti responsabili di funzioni strumentali 

AREA 1 - Coordinamento PTOF, RAV, PdM, Monitoraggio, RS  

AREA 2 - Coordinamento Intercultura – alunni stranieri  

AREA 3 - Coordinamento Inclusione (alunni con disabilità ex legge 104/92, con 
DSA, con BES) 

 

AREA 4 - Coordinamento orientamento e continuità   

AREA 5 - Coordinamento dei processi di digitalizzazione dell’Istituto  

 

NIV (Nucleo Interno di valutazione) 

Collaboratori e Staff della Dirigente scolastica, Funzione strumentale AREA 1 

 

Gruppi di lavoro 

 

Curricolo Verticale 

Protocollo valutazione 

Regolamenti di istituto 

Monitoraggio e valutazione 

Curricolo trasversale di educazione civica 

Iniziative volte al miglioramento dei risultati nelle prove standardizzate 

Tavolo monitoraggio Bullismo e Cyberbullimo – Patto educativo di corresponsabilità 

Progettazione fondi europei 

 

Referenti progetti e/o sperimentazioni nazionali/regionali 

DADA logica 

DADA 

Progetto 0-6 infanzia 

FAMI 

Fare Europa con le VAP 

Processi di Internazionalizzazione 
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Erasmus – E-twinning 

Radio MOA 

Biblioteca 

Consulta delle ragazze e dei ragazzi 

Dispersione scolastica 

Tirocini 

Mobility manager 

Coordinamento progetti PTOF 

Mensa 

Commissione orario 

 

 

Team digitale – GLIA (Gruppo di lavoro sull’IA) 

Registro elettronico  

Piattaforma unica  

Sito web 

Pagine social 

GSuite 

E-twinning - Erasmus 

 

Coordinatori consigli di classe scuola secondaria 

Coordinatore Supporto ai lavori del consiglio 
 

Commissioni  

PTOF, monitoraggio, valutazione 

Intercultura – Accoglienza NAI 

Inclusione 

BES 

DSA 

Continuità 

Orientamento 

Viaggi d’istruzione 

Educazione fisica 

Rapporti con comitato genitori ed organizzazione eventi 


